MANAGEMENT ET
GESTION DES PME

VUE D'ENSEMBLE

A propos de cette formation

QUu'il s'agisse du secteur commercial ou
de la distribution, les aspects concur-
rentiel et dynamique de cette filiere of-
frent des perspectives de carriére stim-
ulantes aux cotés des dirigeants de
PME. Des compétences élargies en
management et en gestion sont les
deux axes fondamentaux qui per-
mettront de contribuer a l'orientation
et au suivi de la stratégie de l'entre-
prise.

Ces postes administratifs d'encadre-
ment impliquent des capacités d'analy-
ses et de décisions fondées sur des
savoirs a la fois étendus et spécialisés
en gestion comptable et fiscale, en
communication d’entreprise, dans le
champ des ressources humaines et sur
le plan commercial.

Alors que l'autonomie et la flexibilité
sont des qualités appréciées en entre-
prise, il conviendra d'étre en mesure de
construire une organisation efficace
propice au développement et a la
pérennité de I'entreprise.

Développé par des professionnels et des ex-
perts, ce Bachelor se distingue par son car-
actére innovant et opérationnel, en totale
adéquation avec les pratiques et les at-
tentes du secteur.

Cette forte valeur ajoutée prépare les ap-

prenants a de réelles perspectives d'évolu-
tion dans leur carriére.

E]LEs METERS

Responsable administratif et financier
Conseiller de direction

Cadre des services généraux

Chargé d'affaires administrative
et financiéere

Responsable administratif et financier
adjoint au sein de grandes organisations

® Responsable de centre de profit
® Responsable d'agence

® Consultant en organisation
au sein de PME

(© 03 ans de formation
f.: 06 semestres

&} 180 crédits
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BACHELOR EUROPEEN EN

MANAGEMENT ET
GESTION DES PME

CE QUE VOUS

(O 03 ans de formation

Communiquer au sein de I'entreprise et
développer une communication externe

Exercer une surveillance des indicateurs de
gestion et rédiger des documents de synthéese

Calculer les soldes intermédiaires de gestion
et les ratios de rentabilité

Batir des prévisions de trésorerie
Comprendre la comptabilité approfondie
et 'audit comptable afin d'orienter les
perspectives de I'entreprise

Appliquer les fondamentaux de comptabilité
des sociétés et des formalités juridiques

Mettre en place un management stratégique
et accompagner le management opérationnel

Comprendre et mettre en ceuvre une politique
de Ressources Humaines

© © 0 060 © ©®© 6

COMPETENCES
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BACHELOR EUROPEEN EN

MANAGEMENT ET
GESTION DES PME

LE CONTENU

Extrait du programme

*Susceptible d’'amélioration chaque année

01. Gestion de I'entreprise : approche ju-
ridique et comptable

02. Gestion de I'entreprise : approche
fiscale et commerciale

03. Communication, Gouvernance et
Ressources Humaines

04. Pratique professionnelle

05. Le projet européen : Culture et
démocratie pour une citoyenneté en
action

06. Le management interculturel et les
ressources humaines

07. Langue vivante : Anglais LV1 Ecrit
Niveau B1du CECR

08. Langue vivante : Anglais LV1 Oral
Niveau B1du CECR

CREDITS

06 SEMESTRES

DOSSIER D'ADMISSION

Pré-requis, Conditions, Documents

© La collante du BAC © Une demande d’'admission
© Le dernier bulletin de la classe de Terminale  © Une copie simple de I'extrait de naissance

©® Une copie de la carte nationale d'identité ou © Quatre (04) Photos d'identité sur fond
celle du passeport blanc

® Une carte consulaire pour les étrangers ©® Une chemise a rabat de couleur bleue
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